
 
 
 
 

 

 

 
Acta de Eliminación  
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En la ciudad de San José, al ser las 8:00 horas del día miércoles 04 de febrero de 2026, de conformidad con la 
solicitud de valoración parcial de documentos presentada por la Secretaría de Planificación Sectorial, Proceso 
Gestión de la Información y del Conocimiento, aprobada mediante el acuerdo número 5 de la sesión CISED-
009-2025, celebrada el 19 de mayo de 2025 del Comité Institucional de Selección y Eliminación de documentos 
del Ministerio de Obras Públicas y Transportes (CISED), y con base en el acuerdo 7.1 de la sesión número 09-
2025 del 31 de julio de 2025 por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos del Archivo 
Nacional de Costa Rica; se determinó que han perdido su vigencia administrativa y legal, las siguientes series 
documentales: 
 
 

Número 
de Orden 

Tipo 
documental 

Fechas 
Extremas 

Descripción Cantidad 
aproximada en 

cm/ 

 
 
 

1 

 
Solicitudes de 
préstamo de la 
sala de 
reuniones del 
Proceso 

 
 

 
2013-2020 

Solicitudes de préstamo de la sala de 
reuniones realizadas por diferentes 
dependencias, contiene los siguientes 
elementos: dependencia, nombre del 
solicitante, teléfono, fecha de la 
actividad, cantidad de participantes, 
título de la actividad, descripción de la 
actividad. 

 
 
 
 

3,8 cm 

 
2 

Controles de 
uso de la sala 
de lectura 

 
2012-2020 

Describe la cantidad de personas que 
hicieron uso de la sala de lectura, contine 
la siguiente información: fecha, hora, 
oficina, cantidad de personas y sexo. 

 
 

1 cm 

 
 
 

3 

 
 
Controles de 
consultas y 
utilización de la 
sala 

 
 
 

2012-2020 

 
Control de la cantidad mensual de 
consultas recibidas, contiene los 
siguientes elementos: fecha, tipo de 
consulta, sexo de la persona solicitante, 
procedencia, cantidad de documento 
solicitados. 

 
 

1 cm 
 
 
 
 
 
 

 
 

4 

Controles de  
búsquedas en 
las  
bases de datos 

 
2013-2020 

Búsquedas de información realizadas a 
solicitud de usuarios internos y externos 
en las bases de datos referenciales del 
proceso las cuales contienen metadatos 
que ayudan a los usuarios a localizar 

 
 

0,3 cm 
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Por lo anterior, se procede con su transformación en material ilegible, mediante el método de gestión integral 
que utiliza el Centro de Reciclaje del TEC, ubicado en la Zona Franca Zeta en el Tejar del Guarco de Cartago. Para 
lo cual, los documentos se trasladan al lugar en mención, siendo cotejados previamente por funcionarios del 
Archivo Central y la dependencia interesada. 
         
Suscriben este acto administrativo: Adriana Chavarría Mojica en calidad de representante de la Unidad 
Productora y en calidad de testigo(s) del Archivo Central.  
 
Jefatura de la Unidad Productora:  
 
 
_____________________________________________ 
         
 
Jefatura del Archivo Central:  
 
 
_____________________________________________ 
 
Representante(s) del Archivo Central: 
 
 
_____________________________________________ 
 

material bibliográfico para su préstamo. 
El control contiene información de fecha, 
nombre de las diferentes bases de datos 
de consulta y cantidad de consultas. 

 
 
 

5 

 
Boletas de 
préstamo de 
equipo 
audiovisual y 
otros 

 
 
 

2011-2018 

Para el préstamo de bienes fuera de la 
Biblioteca solicitados por otras 
dependencias del ministerio, contiene 
información de nombre, dependencia, 
Responsable, cedula, teléfono, email, 
nombre de la actividad, fecha, duración, 
equipo solicitado, firma. 

 
 
 

0,4 cm 
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