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MINISTERIO DE
OBRAS PUBLICAS | SOB/ERNO
Y TRANSPORTES

Acta de Eliminacion
MOPT-DVA-DSGT-DSG-AC-AE-002-2025

En la ciudad de San José, al ser las 10:00 horas del dia/20 de junio de 2025, de
conformidad con la solicitud de valoracién parcial de documentos presentada por la
Direccion de Servicios Generales y Transportes, aprobada mediante el acuerdo
numero 7 de la sesidn humero CISED-003-2025, celebrada el 13 de marzo de
2025 del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion de documentos del
Ministerio de Obras Publicas y Transportes (CISED), y con base en lo estipulado en La

resolucién CNSED-01-2024; se determind que han perdido su vigencia

administrativa y tegatl.

Fechas

Serie documental Contenido Cantidad '
_ extremas =

O1
Correspondencia ido de la correspondencia es | 2004-2014) 33.3 ml
informativa mera nte facilitativa e infor(‘motiv‘,(f], la
' cd%re‘spo ndenciorsustantivaise.
encuentra en formato digital en el
Sistema Correspondencia
institucional.

La bitdcora corresponde al ingreso de

oz
L, los vehiculos oficiales posterior a la
Bitdcora de horas . P . . 2019 0.24mtl
hora de salida de horario (quince
extra
horas).
03 Pago de facturas de Revisidn Tecnica
Vehicular, mantenimiento de 2019 0.59ml
Facturas

vehiculos, entre otros

o
-
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 Serie documental Contenido , - Cantidad
: ; extremas ' .
o4 Solicitudes pa L adelanto ago de
icitu ra e
Solicitud de adelanto L ”p . Y pad
. ., liquidacion de vidticos cuando se 2019 0.08ml
y liquidacion de . . .
- justifique una gira.
viaticos
05
Boleta, control, Control de asistencia del personal de
. . . neacetp 2019 | 0.025ml
registro asistencia de la Direccion
personat
06 Solietudedesmatericlesriecesaros
Requisiciéon de - e 2018-2019| 0.31ml
. para g labor de la Direccion..
materiales : B .
o7
Control, registro de 2019 0.025ml
visitas de usuario
038
Plan de trabajo de
cada unidad Pldzh de trabajo de cada uho de :i%os
administrativa, con J T e 2008 0.3 ml
L, funcionarios
excepcion det plan de
trabajo de toda la
institucion
09 informes mensuates de tabores de los
Informe de labores de funcionarios que asi lo tengan 2008 3 ml
los funcionarios asignado en sus funciones
o10 Formulario de s‘oLick:itu;j» de vococioneé
Solicitud de . . 2008 0.3 ml
N ; de los funcionarios
vacaciones
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. . Fechas o
/ Serie documentatl Contenido Cantidad

exiremas

on
Presupuestos
ordinarios y Presupuestos de cada unidad interna
extraordinarios de y de la dependencia
cada unidad
administrativa

2008 0.3 ml

38.39mtl
Q7 cajas con documentos

Cantidad Total:

SRR

Por lo anterior, se procede,(con su tronsformomor\ en materlol ilegible, mediante el

método de gestion integral que /et Gentro de Tronsformomon de Materiales del

Instituto Tecnoldégico de C@sto n la provmcm de Cartago, Parque

'mentes se trasladan al lugar en

Unidad Productora; ALeJondro Castro ULLoo Jefo dek Deportomento de Servicios

Generales; Rafael Bonilla Carvajal, funcionario del Departamento de Servicios
Generales, y en calidad de testigos Tatiana Carpio Leroy, Coordinadora del Archivo

Central, Joseph Oquendo Chavarria, Técnico del Archivo Central.
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Joseph Oquendo Chavarria
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