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Al retirarme de mi cargo el personal sigue siendo exactamente el mismo. Considero que para el buen
funcionamiento de esta Capitania, ademas del nuevo Capitan deberian haber como minimo 2
oficinistas, 2 técnicos nauticos y 2 inspectores nauticos y el chofer por lo que recomiendo que se

nombre el personal faltante.

Entre el 30/06/2022 y el 31/03/2023, que fue mi periodo de trabajo, en esta Capitania nos dimos a la
tarea de realizar el trabajo acumulado no atendido oportunamente realizando las giras, emision de
boletas de inspeccion y certificados de navegabilidad, entre otras labores cotidianas. En la tabla

adjunta me permito cuantificar estas labores.

LABORES PRINCIPALES DEL 30/06/2022 AL 31/03/2023
SERVICIOS CANTIDAD

ZARPES NACIONALES 504
CIERRES DE ZARPES NACIONALES 253
VISITAS OFICIALES 107
ZARPES INTERNACIONALES 22
GIRAS DE INSPECCIONES 60
INSPECCIONES DE EMBARCACIONES 728
BOLETAS DE INSPECCION TECNICA 261
CERTIFICADOS DE NAVEGABILIDAD 779

Todas esas labores se pueden constatar en los respectivos libros oficiales de control interno que se

mencionan adelante.
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sino que se llevan por aparte en un archivo metdlico. Al 31/03/2023 de mi retiro se tiene un total de

720 expedientes archivados con el nuevo procedimiento.

6. ARCHIVOS DE DOCUMENTOS

Al término de mis funciones en esta Capitania quedan ademds de los cientos de expedientes de

embarcaciones los siguientes archivos.

DOCUMENTOS DE ARCHIVO GUARDADOS EN CAJAS Y BOLSAS |
' ' CAJA 1
ZARPES NACIONALES ABRIL 2001
ZARPES NACIONALES ENERO-DICIEMBRE 2003
ZARPES NACIONALES ABRIL-MAYO 2002
DOCUMENTOS NULOS 2002
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2002
ZARPES INTERNACIONALES 2002
CORRESPONDENCIA ENVIADA 2003
7ZARPES NACIONALES FEBRERO 2002
7ARPES NACIONALES BANDERA EXTRANJERA 2001
BITACORA EMBARCACION DON CASIMIRO MATRICULA 4880
BITACORA CIERRE DE ZARPES 2005
CONTROL DE CERTIFICADOS DE NAVEGABILIDAD
ZARPES NACIONALES FEBRERO 2001
ZARPES NACIONALES MARZO-ABRIL 2000
CAJA 2

ENTRADAS DE YATES ENERO-AGOSTO Y SETIEMBRE 2002
CORRESPONDENCIA RECIBIDA 2003
ENTRADA DE YATES Y VELEROS 2003
INFORMES MENSUALES 2003-2004 |
ENTRADAS DE YATES 2004
DOCUMENTOS NULOS 2005

CAJA 3
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ARCHIVO 2007

DOCUMENTOS NULOS 2007

DOCUMENTOS NULOS 2006

ZARPES NACIONALES MARZO Y MAYO 2005

ZARPES NACIONALES 2000

PAGOS ENTEROS DE GOBIERNO

RECIBO DE BOLETAS DE DEPOSITOS/AVISOS DE COBRO

CAJA 4

ZARPES NACIONALES 2001-2002

BOLETAS DE INSPECCION TECNICA 1999

CAJA'S

FOLLETOS INFORMATIVOS
CAJA 6

'ZARPES NACIONALES 2006
CAJA 7

ZARPES NACIONALES 2004
CAJA 8

'ZARPES NACIONALES 2007
CAJA 9

ZARPES NACIONALES 2003-2004

DECLARACIONES DE BUQUE 2003

BOLETAS DE INSPECCION TECNICA 2003-2004

CORRESPONDENCIA ENVIADA1999

'ZARPES NACIONALES BUQUES EXTRANJEROS 2000

CAJA 10

FOLLETOS INFORMATIVOS LEYES

CAJA 11

ZARPES INTERNACIONALES 1990

CAJA 12

CORRESPONDENCIA ENVIADA 2001-2005

| DOCUMENTOS RECIBIDOS 2005
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TOTAL

17

ANO 2016

AMPO CON CORREPONDENCIA RECIBIDA

AMPQOS CON ZARPES NACIONALES

AMPO CON CORRESPONDENCIA ENVIADA

AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

AMPO CON ZARPES NACIONALES ENVIADOS POR FAX

AMPQOS CON VISITAS OFICIALES

N IN|R |-k |0 |-

AMPOS CON ZARPES INTERNACIONALES

AMPO CON CIERRES DE ZARPE NACIONALES ENVIADOS
POR FAX

 TOTAL

3

ARNO 2017

AMPQOS CON VISITAS OFICIALES

AMPQOS CON ZARPES INTERNACIONALES

AMPOS CON ZARPES NACIONALES

AMPQOS CON CORRESPONDENCIA ENVIADA

AMPO CON CORRESPONDENCIA RECIBIDA

RN O NN

AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

[EEY

AMPO CON CIERRES DE ZARPE NACIONALES ENVIADOS
POR FAX

1 | AMPO CON ZARPES NACIONALES ENVIADOS POR FAX

TOTAL

16

ANO 2018

AMPOS CON ZARPES NACIONALES

AMPO CON CIERRE DE ZARPES NACIONALES

AMPQOS CON VISITAS OFICIALES

AMPOS CON ZARPES INTERNACIONALES

AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

AMPO CON CORRESPONDENCIA ENVIADA
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AMPO CON DOCUMENTOS DE CONTROL INTERNO
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AMPO CON CITAS DE IMSPECCION DE EMBARCACIONES

AMPQOS CON VISITAS OFICIALES

1 | AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

AMPO CON CIERRES DE ZARPES NACIONALES Y
SOLICITUDES DEZARPES QUE NO PROCEDEN

TOTAL

18

ANO 2022

AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

AMPOS CON ZARPES NACIONALES

AMPO CON ZARPES INTERNACIONALES

AMPO CON CORRESPONDENCIA ENVIADA

AMPO CON CORRESPONDENCIA RECIBIDA

AMPOS CON CIERRES DE ZARPES NACIONALES

AMPQS CON VISITAS OFICIALES

S T R N e e N N

AMPO CON CITAS DE IMSPECCION DE EMBARCACIONES

TOTAL

14

ARO 2023

AMPO CON VISITAS OFICIALES

AMPO CON CIERRES DE ZARPES NACIONALES

AMPQOS CON ZAPES NACIONALES

AMPO CON ZARPES INTERNACIONALES

AMPO CON CORRESPONDENCIA ENVIADA

AMPO CON CORRESPONDENCIA RECIBIDA

[ e e N L R

AMPO CON DOCUMENTOS NULOS

TOTAL

8

AMPOS VARIOS

| CANTIDAD

~ DESCRIPCION

g

AMPOS CON BOLETAS DE PRIMERA VEZ PARA
INSCRIPCION ANTE REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE
EMBARCACIONES ORDENADOS DE LALETRAAALAZ
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Como se puede dar cuenta hay archivos demasiados viejos por lo que es imperativo desde hace muchos
afios coordinar lo pertinente para el desecho de archivos de documentacion antigua, conformee a la

normativa existente, para liberar los archivos fisicos y los espacios donde se conservan.

7. MATERIALES DE OFICFINA Y DE LIMPIEZA

Los materiales de oficina y de limpieza se guardan bajo llave en la bodega de la segunda planta,
ordendndose la custodia de dichos materiales y el control de la llave a la compafiera Francini Mendez
Garcia. Al término de mis funciones quedan en esta Capitania los materiales de oficina y de limpieza

que se describen a continuacion.

1 MATERIALES DE OFICINA
CANTIDAD DESCRIPCION
5 CAJAS DE CARPETAS COLGANTES TAMANO OFICIO DE 25 UNIDADES C/U
10 BLOCKS DE STICK'N PARA NOTAS
5 PAQUETITOS DE STICKS FLECHAS SENALADORAS
11 CAJAS DE CLIPS PEQUENOS )
5 CAJAS DE CLIPS GRANDES
9 CAJAS DE GRAPAS
ENVASES DE TINTA PARA SELLOS COLOR AZUL
7 ALMOHADILLAS PARA SELLO
16 MARCADORES PERMANENTES COLOR AZUL
9 MARCADORES BORRABLES COLOR ROJO
MARCADORES RESALTADORES
5 PIEZAS DE CINTA DE TINTA PARA IMPRESORA DE PUNTOS
1 ENGRAPADORA GRANDE
15 CAJAS DE PRENSAS PARA FOLDERS
1 CAJA ORGANIZADORA PARA DISKETTE
PIEZAS DE CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE GRANDE
10 CAJITAS DE MINAS PARA LAPIZ






















